Lathund for bloggare:

Du behover registrera dig och fa en inloggning.
Né&r du kan logga in hamnar du pa en administrationssida, dar véljer du Inldgg/skapa nytt har:

B a | (= start 5 skapanyttinlagg <Hed X [ ZOER
&« > 0 @ hedemorakultur.se/wp-admin/post-new.php ¥ = 1L &
) @A Hedemora Kulturforeningar 2 i Evenemang Hej, Linnéa karvemo [l
panelinstallningar ¥ Hjslp ¥
£ Panel Skapa nytt inlagg
A Inisgg ’ ‘ Publicera -
Spara utkast Forhandsgranska
Skapa nytt
= Status: Utkast Redigera
7 Lagg till media | | @ Lagg till formular vl | T Redigera
Ao < ® Synlighet: Offentlig Redigera
Stycke v 0B == e P
i} Evenemang w — AvE QO Q#E [ifl Publicera direkt Redigera
ﬂ] Media 7_ Lasbarhet: Beh&ver forbattringar
& Lankar Y SEO: Inte tillgéngligt
| sidor
¥ Kommentarer Kategorier -
A Medlemmar Alla kategorier Mest anvanda
M Utseende [] Allmant
. [T] centrala Hedemora
K¢ Tilligg @ =
|| Dala-Husby
o
ea Anvandare ["] Garpenberg
& Verktyg Antal ord: 0 [] Hedemora med omnejd
[] Langshyttan
© stop Spammers [] stiamsund
Yoast SEO a p
I8 Instaliningar [ Turbo/inavallsbennina v
© Needhelp? v W Skaffa Premium + Ligg till ny kategori
SEO 2
| (3 - S | P P

| forsta skrivfaltet valjer du en titel for inlagget.

| det storre faltet skriver du din text och lagger in dina bilder. OM du ska “Klistra in” text dar sa bér du
valja “text”-fliken.

For att fa in bilder sa valjer du knappen ”Lagg till media” och hamtar din bild till gemensamma biblioteket
och vidare in i inlagget. Det brukar bli bra med mellanstorlek i flesta fall. Lite kan du justera bildens storlek
i sjdlva rutan sedan, men andrar du for mycket kan kvalitén forsamras.

Anvand bildformat JPG eller PNG. (PDF fungerar inte — i sa fall &r alternativet att gora en lank.)

Nar du ar nojd med ditt inldgg, valjer du en kategori och trycker pa PUBLICERA. G
Vill du fortsatt en annan dag sa gar det "Spara utkast” ocksa. Det hittas sedan under "Alla inlagg”.

Behover du dndra nagot i ett fardigt inldgg, sa gar det redigera. Da hittar du det ocksa under "Alla inlagg”.
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Fler tips:

Stall muspekaren @ ovanpa de olika ikonerna sa far du upp text om vad de anvands till:
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"Infoga/redigera lank”

Kanske du har information nagon annanstans som du vill lanka till?

Antingen lagger du hela lanken i texten eller skriver ”las mer har”.
Sedan markerar du din lank eller ordet "har” och trycker pa kedjan daruppe. Lagg in sokvagen/lanken i

°

rutan och tryck pa “Verkstall”.
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Lanka till PDF

Da gor du pa samma satt som nar du lagger in en bild i biblioteket. Nar du sedan lagger in den i ditt
blogginlagg sa skapas en lank automatiskt med namnet pa dokumentet. (Skulle du vilja ha annan text i

sjalva inlagget, sa gar den att 4ndra, men ror inte texten i lankrutan!)



